
เอกสารประกอบการประชุมหมายเลข [4] 
 
 

ขอบังคับของบริษัทเฉพาะท่ีเก่ียวกับการประชุมผูถือหุน 
 
การประชุมผูถือหุน 
 
ขอ 42. คณะกรรมการตองจัดใหมีการประชุมผูถือหุนเปนการประชุมสามัญประจําป ภายในส่ีเดือนนับ
แตวันส้ินสุดของรอบปบัญชีของบริษัท 
 การประชุมผูถือหุนคราวอื่นนอกจากที่กลาวแลว ใหเรียกวา การประชุมวิสามัญ 
 
ขอ 43. คณะกรรมการจะเรียกประชุมผูถือหุนเปนการประชุมวิสามัญเมื่อใดก็ไดสุดแตจะเห็นสมควรหรือ
ผูถือหุนรวมกันนับจํานวนหุนไดไมนอยกวา 1 ใน 5 ของจํานวนหุนท่ีจําหนายไดท้ังหมด หรือผูถือหุนไม
นอยกวา 25 คน ซึ่งมีหุนนับรวมกันไดไมนอยกวา 1 ใน 10 ของจํานวนหุนท่ีจําหนายไดท้ังหมดจะเขาชื่อ
กันทําหนังสือขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมผูถือหุนเปนการประชุมวิสามัญเมื่อใดก็ได แตตองระบุ
เหตุผลในการท่ีขอใหเรียกประชุมไวใหชัดเจนในหนังสือดังกลาวดวย ในกรณีเชนน้ีคณะกรรมการตองจัด
ใหมีการประชุมผูถือหุนภายใน 1 เดือน นับแตวันไดรับหนังสือจากผูถือหุน 
 
ขอ 44. ในการเรียกประชุมผูถือหุน ใหคณะกรรมการจัดทําเปนหนังสือนัดประชุม ระบุสถานท่ี วัน เวลา 
ระเบียบวาระการประชุม และเรื่องที่จะเสนอตอที่ประชุม พรอมดวยรายละเอียดตามสมควรโดยระบุให
ชัดเจนวาเปนเรื่องที่เสนอเพื่อทราบ เพื่ออนุมัติหรือเพื่อพิจารณา แลวแตกรณี รวมทั้งความเห็นของ
คณะกรรมการในเรื่องดังกลาว และจัดสงใหผูถือหุนและนายทะเบียนทราบไมนอยกวา 7 วันกอนวัน
ประชุม และโฆษณาคําบอกกลาวนัดประชุมในหนังสือพิมพติดตอกัน 3 วัน กอนวันประชุมไมนอยกวา 3 
วัน ท้ังนี้สถานท่ีท่ีใชเปนท่ีประชุมจะอยูในทองที่อันเปนท่ีตั้งสํานักงานใหญของบริษัทหรือที่อื่นใดตามแต
คณะกรรมการจะกําหนด 
 
ขอ 45. ผูถือหุนอาจมอบฉันทะใหบุคคลอื่นซึ่งบรรลุนิติภาวะแลวเขารวมประชุม และออกเสียง
ลงคะแนนในท่ีประชุมผูถือหุนแทนกันก็ได โดยทําเปนหนังสือตามแบบที่กฎหมายกําหนด และใหผูรับ
มอบฉันทะยื่นตอประธานกรรมการหรือผูซึ่งประธานกรรมการกําหนด ณ สถานท่ีประชุมกอนผูรับมอบ
ฉันทะจะเขาประชุม 
 
ขอ 46. ในการประชุมผูถือหุนตองมีผูถือหุนและผูรับมอบฉันทะจากผูถือหุน [ถามี] มาประชุมไมนอย
กวา 25 คน หรือไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนผูถือหุนท้ังหมด แลวแตจํานวนใดจะนอยกวากัน และตอง
มีหุนนับรวมกันไดไมนอยกวา 1 ใน 3 ของจํานวนหุนท่ีจําหนายไดท้ังหมด จึงจะเปนองคประชุม 
 ในกรณีท่ีปรากฏวาการประชุมผูถือหุนครั้งใด เมื่อลวงเวลานัดไปแลวถึง 1 ชั่วโมงจํานวนผูถือ
หุนซึ่งมาเขารวมประชุมไมครบองคประชุมตามท่ีกําหนดไว ถาการประชุมนั้นไดเรียกประชุมเพราะผูถือหุน
รองขอ ใหการประชุมเปนอันระงับไป แตถาการประชุมนั้นมิใชเปนการเรียกประชุมเพราะผูถือหุนรองขอ 
ใหนัดประชุมใหม และสงหนังสือนัดประชุมไปยังผูถือหุนลวงหนาไมนอยกวา 7 วันกอนวันประชุม ในการ
ประชุมครั้งหลังนี้ไมบังคับวาจะตองครบองคประชุม 
 
ขอ 47. ใหประธานกรรมการเปนประธานท่ีประชุมผูถือหุน ในกรณีท่ีประธานกรรมการไมอยูในท่ีประชุม
หรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหรองประธานกรรมการเปนประธานในท่ีประชุม ถาไมมีรองประธาน
กรรมการหรือมีแตไมอยูในท่ีประชุมหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหท่ีประชุมเลือกผูถือหุนซึ่งมาประชุม
คนหน่ึงเปนประธานในท่ีประชุม 
 
ขอ 48. ประธานท่ีประชุมผูถือหุนมีหนาท่ีควบคุมการประชุมใหเปนไปตามกฎหมาย และขอบังคับของ
บริษัทวาดวยการประชุม [ถามี] และใหการประชุมดําเนินไปตามลําดับระเบียบวาระที่กําหนดไวในหนังสือ
นัดประชุม เวนแตท่ีประชุมจะมีมติดวยคะแนนเสียงไมนอยกวา 2 ใน 3 ของจํานวนผูถือหุนซึ่งมาประชุม
ใหเปลี่ยนลําดับระเบียบวาระ 
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ขอ 49. การวินิจฉัยชี้ขาดหรือลงมติของที่ประชุมผูถือหุนใหกระทําโดยการออกเสียงลงคะแนน และไม
วาการออกเสียงลงคะแนนนั้นจะกระทําดวยวิธีใด ใหนับหน่ึงหุนเปนหน่ึงเสียงเสมอ ในกรณีท่ีคะแนนเสียง
เทากัน ใหประธานในท่ีประชุมออกเสียงลงคะแนนเปนเสียงชี้ขาดได แมวาจะมิไดเปนผูถือหุนของบริษัท
กต็าม 
 
 ผูถือหุนคนใดมีสวนไดเสียเปนพิเศษในเรื่องที่ท่ีประชุมจะลงมติ ผูถือหุนคนนั้นไมมีสิทธิออก
เสียงลงคะแนนในเรื่องดังกลาว เวนแตเปนการออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งกรรมการใหออกเสียง
ลงคะแนนไดโดยไมมีขอหาม 
 การออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุนใหกระทําโดยเปดเผย เวนแตกรณีท่ีผูถือหุนไม
นอยกวา 5 คน รองขอและที่ประชุมผูถือหุนลงมติใหลงคะแนนลับ ก็ใหลงคะแนนลับ โดยใหประธานในท่ี
ประชุมกําหนดวิธีการออกเสียงลงคะแนนลับน้ัน 
 
ขอ 50. มติของที่ประชุมผูถือหุนใหประกอบดวยคะแนนเสียงดังตอไปนี้ 
 [1] ในกรณีปกติ ใหถือคะแนนเสียงขางมากของผู ถือหุนซึ่งมาประชุมและออกเสียง

ลงคะแนน ถามีคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มอีกเสียงหนึ่ง
เปนเสียงชี้ขาด 

 [2] ในกรณีดังตอไปนี้ ใหถือคะแนนเสียงไมนอยกวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสียงท้ังหมดของผู
ถือหุน ซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

 [3] การขายหรือโอนกิจการของบริษัทท้ังหมดหรือบางสวนท่ีสําคัญใหแกบุคคลอื่น 
 [4] การซื้อหรือรับโอนกิจการของบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดอื่นมาเปนของบริษัท 
 [5] การทํา แกไข หรือเลิกสัญญาเก่ียวกับการใหเชากิจการของบริษัทท้ังหมดหรือบางสวน

ท่ีสําคัญ การมอบหมายใหบุคคลอื่นเขาจัดการธุรกิจของบริษัทหรือการรวมกิจการกับ
บุคคลอื่น โดยมีวัตถุประสงคจะแบงกําไรขาดทุนกัน 

 [6] การแกไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหสนธิ หรือขอบังคับของบริษัท 
 [7] การเพิ่มทุนหรือลดทุนของบริษัท 
 [8] การออกหุนกู 
 [9] การควบบริษัทหรือเลิกบริษัท 
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คําช้ีแจงวิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน การแสดงเอกสารเขาประชุม 
และการออกเสียงลงคะแนน 

ในการประชุมสามัญผูถือหุน คร้ังท่ี 1/2554 
บริษัท เทเวศประกันภัย จํากัด [มหาชน] 

วันจันทรท่ี 25 เมษายน 2554 
 
 การมอบฉันทะ บริษัทฯ ไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ตามที่กระทรวงพาณิชยไดกําหนด
ไว ซึ่งเปนแบบท่ีละเอียดและชัดเจนมาใหผูถือหุน เพื่อใหผูถือหุนท่ีไมสามารถเขารวมประชุมไดดวย
ตนเอง สามารถพิจารณาวาจะมอบฉันทะใหบุคคลอื่น หรือมอบใหนายศักดิ์ เอื้อชูเกียรติ กรรมการอิสระ
ซึ่งดํารงตําแหนงกรรมการบริษัทฯ หรือนายวีระศักดิ์ โตกะคุณะ กรรมการอิสระซึ่งดํารงตําแหนงกรรมการ
ตรวจสอบ หรือนางพรรณโสภิต  ลิขิตธรรมนิตย กรรมการอิสระซึ่งดํารงตําแหนงกรรมการตรวจสอบ เขา
รวมประชุมและออกเสียงแทนในการประชุมครั้งนี้  
 การลงทะเบียนเขาประชุม บริษัทฯ จะเริ่มรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมผูถือหุน ตั้งแตเวลา 
09.00 น. เปนตนไป ณ หองสัมมนาชั้น 6 อาคารเทเวศประกันภัย เลขท่ี 97, 99 ถนนราชดําเนินกลาง 
แขวงบวรนิเวศ เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร ตามแผนท่ีแนบ 
 ผูเขาประชุมจะตองแสดงเอกสารดังตอไปน้ีกอนเขาประชุม [แลวแตกรณี] 
1.  ผูถือหุนท่ีเปนบุคคลธรรมดา 
 1.1 กรณีผูถือหุนเขาประชุมดวยตนเอง ใหแสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหซึ่งปรากฏรูปถาย

ของผูถือหุน และยังไมหมดอายุ เชน บัตรประจําตัวประชาชน ใบขับข่ี หรือหนังสือเดินทาง 
 1.2 กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชุม  

[ก] หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุมซึ่งไดกรอก
ขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ พรอมปด
อากรแสตมป 20 บาท 

[ข] สําเนาภาพถายเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูถือหุนโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 
ขางตน และผูมอบฉันทะไดลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

[ค] เอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะโดยมีรายละเอียด ตาม 1.1 ขางตน 
2.  ผูถือหุนท่ีเปนนิติบุคคล 

 2.1 กรณีผูแทนของผูถือหุน [กรรมการ] เขาประชุมดวยตนเอง 
[ก] เอกสารที่สวนราชการออกใหของผูแทนโดยมีรายละเอียดตามขอ 1.1 ขางตน 
[ข] สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนา

ถูกตอง โดยผูแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนซ่ึงเปนผูเขาประชุมมี
อํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

 2.2 กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขาประชุม 
[ก] หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม ซึ่งไดกรอก

ขอความถูกตองครบถวนและลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ พรอมปด
อากรแสตมป 20 บาท 

[ข] สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนา
ถูกตอง โดยผูแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนาม
ในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

[ค] เอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะโดยมีรายละเอียดตามขอ 1.1 ขางตน 
3.  ผูถือหุนซ่ึงมิไดมีสัญชาติไทยหรือเปนนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายตางประเทศ  
 ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารตามท่ีกลาวขางตน โดยเอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปน
ภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคล
นั้นรับรองความถูกตองของคําแปล 
4. การออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 
 ประธานท่ีประชุมจะเปนผูเสนอใหผูถือหุนพิจารณาลงคะแนนเสียงในแตละวาระ โดยจะมีการ
สอบถามจากที่ประชุมวามีผูถือหุนทานใด เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง 
 ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะทานใด เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง ใหสงบัตรลงคะแนนให
เจาหนาท่ีเพื่อนับคะแนนเสียงแตละวาระ คะแนนเสียงทั้งหมดจะถูกสงมอบใหประธานกลาวสรุปในท่ี
ประชุมของวาระนั้น ๆ วามีผูเห็นดวย ไมเห็นดวย งดออกเสียงกี่เสียง  
 


